PHONG GD& DT HUYEN THANH OAl CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHUONG TRUNG Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 186/KH-THCSPT Phuong Trung, ngay 25 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Cong tac thw vién trueong hoc nam hoc 2024 - 2025

Thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cua phong Gido duc va Pao tao
huyén Thanh Oai; Can c&t Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cua
B6 Giao dyc va bBao tao (GDDT) ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co sd gido
duc nim non va phd thong; Quyét dinh sb 4354/Qb-UBND ngay 20/8/2024 cua
UBND thanh phé Ha Noi ve€ viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-
2025; Cian ctir Cong vin sb 3172/SGDDT-GDPT ngay 17/9/2024 caa S6 GDDT Ha
No1 Vé viéc huéng dan cong tac thu vién truong hoc nam hoc 2024-2025; Can ctr Ké
hoach s6 601/KH-GDPT ngay 23/9/2024 ciia Phong GD&DT Thanh Oai vé viéc
hudéng dan cong tac thu vién truong hoc nam hoc 2024-2025;

Thue hién Ké hoach thuc hién nhiém vu niam hoc 2024 — 2025 cua Trudng
THCS Phuong Trung;

Can ctr yéu cau, nhiém vy, chi tiéu va tinh hinh thuc té cta nha trudng, trudng
THCS Phuong Trung xay dung Ké hoach cong tac thu vién nam hoc 2024 — 2025
nhu sau:

|. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM
1.Pay manh cong tac tuyén truyén nhim nang cao nhan thic vé vi tri, vai tro,
hi¢u qua cia TVTH trong ddi méi va nang cao chat luong gido duc, tu hoc, tu boi
dudng cua gido vién va hoc sinh.
2.Tiép tuc ddy manh cong tac xay dung thu vién co s¢ “Than thién, hién dai”,
dap tmg cac quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cia Bo
GDDT ban hanh Quy dinh tiéu chuin thu vién co so gido duc mam non va pho théng.
3.Tang cuong dau tu ngudn luc, ddy manh ung dung cong nghé thong tin,
phat trién thu vién sd, ning cao hiéu qua hoat dong cta thu vién trudng hoc.
4. Thu vién doc lap, dam bao dién tich, b6 tri thu vién & vi tri thuan loi, st
dung hiéu qua co s vat chat cia thu vién.
5.bam bao 100% hoc sinh cé du sach gido khoa, hoc li¢u theo cép hoc; 100%
gido vién c6 di sach nghiép vu. Trang bi va str dung hiéu qua cac thiét bi nghe, nhin
két ndi Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.
II.LNHIEM VU CU THE
1.Pay manh cong tac tuyén truyen nham nang cao nhan thirc cua gido vién, hoc
sinh, cha me hoc sinh, cong ddng vé tac dung, vai trd, ¥ nghia cua viéc doc sach,
chung tay xay thu vién truong hoc.
2.Thyc hién Quyét dinh s6 329/QD-TTg ngay 15/3/2017 ctia Thu tuéng Chinh
pha vé “Phé duyét Pé &n phét trién van hoa doc trong cong doéng dén nam 2020,
dinh hu:orng dén nam 2030” v6i quan diém phat trién van hoéa doc 1a mot trong
nhimg ndi dung quan trong ciia sy nghiép phat trién van héa, gido duc cia dat nudc.
Chua dong hinh thanh théi quen doc, khuyén khich doc va 1am theo sach cho ban
than va nhiing



ngudi Xxung quanh; nudi dudng tinh yéu sach, co thai do trén trong vdi sach va
chu dong lién hé dé tim cac ngudn tai liéu cho hoc sinh.

3.C6 ké hoach xay dung thu vién sd (bao gdm phan mem quan ly thu vién
va kho hoc liéu dién tir) tai https://thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién thong voi hé
théng co sé dit liéu nganh tai https://csdl.hanoi.edu.vn

4.Tich cuc xay dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bd
sung tai liéu, dam bao chat luong va sb luong, phong phu vé chung loai, can d6i
vé thanh phan vO1 cac loai hinh tai liéu truyen thong, tai liéu dién tr, kho hoc
liéu phong phti, phtt hop véi timg cép hoc. Huéng dan hoc sinh khai thac sach
dién tu, hoc liéu dién tir trén moi truO’ng mang.

5.Tiép tuc t6 chirc hiéu qua cac hoat dong nhu: Ngay hoi doc sach, trung bay
sach, phong trao “Gdp m@t cuon sach nhd, doc ngan cuén sach hay”, tlch cuc
tham gia cudc thi “Pai sir vin hda doc”, cc trién 13m sach... Chu dong t6 chirc
giao luu giira tic gia - tdc pham va nguoi doc, phuc vu hiéu qua nhu cau hoc tap
subt doi cua hoc sinh.

6.Thuc day phdi hop, lién két gitta thu vién nha truong vdi trung tam van
hoa, thé thao, trung tam hoc tap cong dong, diém van hoa xa.

7. Boi méi cach thirc t6 chirc cac hoat dong thu vién truong hoc nham tao
moi truong thuan loi gitp hoc sinh tiép can thudng xuyén véi sach bang nhiéu
hinh thtrc phuc vu phong phti, phu hop voi diéu kién cia cac nha truong nhu:
thu vién luu dong, thi sach/gioé sach luu dong, géc doc trong 16p, thu vién xanh,
xay dung thu vién than thién vdi cac goc hoat dong hi€u qua, phuc vu doc tai
chd va muon vé nha cho hoc sinh.

8. Dam bdo kinh phi hoat dong cho thu vién theo quy dinh dé xay dung
thu vién s, mua sam sach néi, sach dién tir, nang cp thu vién.

9. T6 chirc bdi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién trudng hoc dap
g yéu cau doi mdi cong tac thu vién. Chuan hoa va 6n dinh doi ngii, gop phan
nang cao chat luong gido duc cuia nha trudng.

10.Thanh Iap céc cau lac bd nghién ctru khoa hoc, cau lac bg yéu séach, cau
lac bd STEM/STEAM... v6i t6 chte linh hoat, chuong trinh va hinh thtc hoat
dong da dang, phu hop véi diéu kién cta nha truong. Tao diéu kién va tich cuc
huéng dan hoc sinh nghién ctru khoa hoc, tham gia cac cudc thi cap huyén,
thanh pho, qudc gia va quc té. Quan tdm danh gia hoc sinh thong qua cac du an
hoc tap, san pham nghién ctru khoa hoc, ki thuat... thay cho cac bai kiém tra.

III. KE HOACH CU THE

PHAN I: Pic diém tinh hinh:

1/ Thuc trang:

a. Vé déi ngii:

- Hién c6 62 can b0, gido vién, nhan vién trong do:

+ BGH: 04 nguoi

+ Cén bg thu vién: 01 nguoi

+To cong tac thu vién la: 30 nguoi

b.Vé hoc sinh:

- Tong s6 hoc sinh: 1324 em

- S6 16p: 31 16p. Trong d6 chia ra:

+Khdi 6: 09 16p; Khdi 7: 09 16p; Khdi 8: 07 16p; Khdi 9: 06 16p



https://thuvien.hanoi.edu.vn/
https://csdl.hanoi.edu.vn/

2/ Thuan lgi:

- Thu vién nhiéu nam lién dat “Thu vién tién tién”, thu vién dat chuan
theo Quyét dinh ciia Bé Gido duc Dao tao dugc Phong GD&DPT huyén Thanh
Oai cong nhan.

- Phong thu vién ddm bao khang trang, thodng mat.

- Phong doc, phong kho dam bao gon gang, sach s¢€.

- Nhén vién thu vién tay nghé viing vang.

-Co déy du céc loai sach, bao, tai liéu tham khao dugc bd sung, mua sam
hang nam.

- Co du céc loai hd so dugc luu trir can than theo diing quy dinh.

3/ Kho khan:

- Phan mém quan 1y Thu vién va phuc vu ban doc dang tiép can.

- Do tinh hinh dich bénh nén cong tic gidi thiéu sach can phai co giai
phap tbi uu.

PHAN I1: Muc dich — Yéu cau:

1.Muc dich:

Xay dung thu vién theo huong chuan héa, than thién va hién dai. Tich cuc
d6i méi cong tac thu vién va phat trién van héa doc trong nha truong gan véi doi
méi gido duc va ning cao chat luong gido duc trong nha trudng.

2.Yéu cau:

Nang cao nhan thuc vé vi tri, vai tro hiéu qua cua thu vién nha truong
trong ddi mai va nang cao chat luong gido duc hai mat, chat lugng cong tac tu
hoc, tu boi dudng cia cac thiy co gido va hoc sinh toan truong.

PAu tu co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu cong tac thu vién, img dung
CNTT trong cong tac quan 1y thu vién, cong tac luu trit tim kiém. ..

Chi tiéu nim hoc 2024 - 2025: Tiép tuc gitt viing danh hiéu “ Thu vién
tién tién”

bam bao 100% hoc sinh c6 du sach gido khoa, 100% gido vién ¢ du sach
nghiép vu. Pau tu trang bi 2 may vi tinh, két ndi mang Interrnet phuc vu cong
tac quan ly va phuc vu ban doc.

- Quan 1y va to chirc hoat dong thu vién khoa hoc, hiéu qua, cung tng kip
thoi cac loai hinh tai liéu cua thu vién cho giao vién va hoc sinh; chu dong don
dau, tlep thu sy phat trién ctia cong nghé thong tin, dua trang thiét bi hién dai,
phan mém thu vién phuc vu cho cong tic quan 1y thu vién va phuc vu ban doc;
Thu hit gido vién va hoc sinh tham gia cic hoat dong thu vién bang cac hinh
thirc sinh dong, phong phu, phu hop.

- Trién khai hinh thttc thu vién than thién; Ting budc trién khai hinh thtc
thu vién dién tir, thu vién than thién trong truong hoc than thién.

- B6 sung céc tai lidu phuc vu cho cong tac bdi dudng hoc sinh gidi cac mon.

Phan II1. Nhi¢m vu cu thé:

1. Cong tac chi dao va quan ly thw vién:

- Pay manh cong tac tuyén truyén, nang cao nhan thirc vé vai tro cua thu
vién, cling nhu ¥ nghia tac dung cua viéc doc sach, chung tay xay dung thu vién
nha trudng khang trang, tién nghi va phong phu tai liéu sd luong, chat luong.
Tiép tuc xdy dung va phat huy vai trd cta thu vién Tién tién, ting cudng gido
duc k¥ nang doc, phuong phap tim kiém, thu thap va xtr Iy thong tin. Hinh thanh



thoi quen doc, nuéi dudng tinh yéu sach, co thai do tran trong yeu quy sach va
cac ngudn tai liéu., khong gian doc than thién, an toan. Str dung hiéu qua ngudn
kinh phi cho cong tac thu vién (Bau tu cho thu vién va cac hoat dong thu vién tu
ngan sach va xa hoi hoa dat 2-3% dinh mirc ngén sach cap/1hs).

Nang cao nhan thic, nang lyc chi dao, t6 chire, quan 1y thu vién trudng
hoc cua can bo thu vién, sip xép, bd tri va quan 1y can bd lam cong tac thu vién
theo dung chirc ning phan hanh theo Thong tu 35/2006/TTLT-BGD&DT-BNV,
nham dap tng dugc yéu cau, nhiém vu xdy dung, cting ¢ va phat trién thu vién
truong hoc phuc vu viéc nang cao chit lugng day va hoc ctia nha trudng.

- Xay dung ké hoach chi dao cong tac hoat dong thu vién tich cuc hiéu
qua. Thanh lap t6 cong tac vién thu vién gdm gido vién va cac em hoc sinh tir
khdi 6-9, xay dung ké hoach t6 chtrc hoat dong thu vién thé hién duogc ndi dung
hoat dong, du kién kinh phi dau tu, phat trién vén tai liéu trong thu vién.

- Ban giam hiéu nha trudng thudng xuyén kiém tra, dén dbc viéc thuc
hién va diéu chinh ké hoach hoat dong thu vién; quan 1y chat ché, dam bao von
tai liéu va céc tai san thu vién; huy dong va st dung ngudn kinh phi ngan sach,
quy thu vién theo ding nguyén tic quy dinh.

- Can bo thu vién: Thyuc hién nghiém tac cic quy dinh, quy trinh vé
nghiép vu thu vién. Quan ly va bao quan tt cac tai liéu va tai san cia thu vién,
dam bao noi quy, quy dinh vé cho muon sach.

2. Xay dlrng von tai lidu, co s& vat chat va ky thuat cua thw vién:

* Mua sam bo sung cac loai sach, bso, tap chi:

a. Sach:

+ Mua b sung cac loai sach : Sach tham khao vé bdi dudng hoc sinh gioi,
sach huong dan thi qua mang cac mon hoc theo cac khdi 6,7,8.9.

+Sach gido khoa khéi 9 theo chwong trinh séch méi

+ Mua sach, bao tap chi dam bao mdi em 1 ban; sach tham khao (1 ban/
GV, du trit 1 ban / tén sach / mon tai Thu vién)

+Mua b6 sung sach tac pham kinh dién; tai lidu.

+ Séch gido khoa: 100 % hoc sinh, gido vién c6 sach gido khoa.

+ B sung sach: 180 ban/nam.

b. Bao, tap chi:

+ Dat du cac loai bao: Bao "Gido duc thoi dai" " Nhan dan", " Ha Noi méi”

+ Tap chi “Thiéu nién tién phong", “Hoa hoc trd; Tap chi "Thé gidi trong ta”.

- Pam bao du sd luong sach gido khoa, sach nghi¢p vu, sdch tham khao
theo danh muc do b Gido duc va Pao tao quy dinh; uvu tién xay dung ta sach
dung chung cho hoc sinh con hd nghéo, hoc sinh con dién chinh sach, phai dam
bao chu dong vé co s6 sach; xay dung ta sach phuc vu cho ddi tuong hoc sinh
gidi ctia cac bd mon theo khéi 16p; bd sung hop 1y ca sb luong va chat luong
sach bao trong thu vién; dit di cac loai bdo, tap chi phu hop voi yéu cau cia
cap hoc, cua gido vién va hoc sinh.

- Tiép tuc t6 chirc phong trao "Gép mét cuén sich nhé, doc ngan cuén
sach hay" tir gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh v&i nhitng tiéu chi cu thé
nham quyén gop sach c6 chat lugng tét, phit hop voi ddi twong ban doc thu vién,
bd sung, 1am phong phu thém kho sach cua thu vién.



- Xay dung ké hoach huy dong cac ngudn kinh phi hd trg khac dé nang
cip co s& vat chat va trang thiét bj k¥ thuat thu vién nhu phong doc gido vién,
phong doc hoc sinh, kho sach, thiét bi nghe nhin, may vi tinh n6i mang. Cai tao
hé thdng quat mat, dén chiéu sang va cac trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung
khéc.

3. T6 chirc hoat dong thu vién:

- Nhan vién thu vién ¢é nhiém vu ngay tur dau nam hoc, phai xay dung ké
hoach hoat dong thu vién phu hop véi muc ti€u dao tao, nhiém vu nam hoc,
chuong trinh day hoc, chii dé cha diém hoc tap cua timg khéi 16p va tam 1y lira
tudi hoc sinh.

- T chtc hiéu qua hoat dong cua td cong tac vién thu vién, chu trong xay
dung va td chuc tot mang luwdi cong tac vién trong gido vién, hoc sinh, két hop
chat ché véi cac doan thé trong nha truong va Ho1 cha me hoc sinh nham huy
d6ng ngudn luc xay dung va to chic cac hoat dong thu vién.

- C6 lich cu thé phuc vu céc hoat dong doc sach, muon sach cua giao
vién, hoc sinh. Tang cuong hinh thirc cho mugn sach theo 16p.

- Thudng xuyén to chirc tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va
hoc sinh; van dong, huoéng dan gido vién va hoc sinh doc va lam theo sach bﬁng
nhiéu hinh thirc, can bd thu vién thuc hién tuyén truyén gi61 thiéu sach theo chu
dé, chu diém, it nhat 1 thang/11an.

- T6 chirc tng dung cong nghé thong tin, phan mém quan 1y cho cong tac
hoat dong quan 1y thu vién.

- Két hop véi gido vién chi nhiém t6 chtrc kiém tra tinh hinh st dung
SGK cua hoc sinh vao dau nam, dam bao 100 % hoc sinh c6 sach gi4o khoa.

- Két hop v61 ban phuy trach doi cho hoc sinh doc va nghe doc sach —
truyén dudi cd vao cac ngay thi 2 hang tudn.

- Bién soan thu muc: 02 thu muc/ nam

* Chi tiéu:

+ S luong can by giao vién dén thu vién: 100%

+ S luong can bo giao vién muon sach: 100%

+ S luong hoc sinh dén thu vién: 90%

+ T chic Ngay hoi doc sach cho hoc sinh toan trudng vao ngay trung
tuan thang 4 nam 2025. (Giao nhan vién thu vién xay dung ké hoach t6 chirc
ngay hoi doc sach, nop bao cao BGH cham nhat ngay 31/3/2025)

4. Cong tac nghiép vu Thu vién:

- Ho so so sach: Trong thu vién dam bao day du hd so s sach: so dang
ky tong quat, s6 ding ky ca biét, sd dang ky sach giao khoa, sach nghiép vu,
sach tham khao, dang ky bao - tap chi, s6 cho muon sach cua giao vién, s6 cho
muon sach cua hoc sinh, s6 nhat ky thu vién, s6 theo ddi ban doc.

- Bao quin: Kiém ké theo ting niam, thudng xuyén thanh loc tai liéu da
lac hau, cii nat ra khoi thu vién, bod sung nhiing tai li¢u can thiét phuc vu cong
tac giang day cua gido vién va hoc tap cua hoc sinh. Sép xép sach khoa hoc,
dung theo quy tic sap xép dé tién cho viéc phuc vu cling nhu bao quan.

- Xir Iy nghiép sach, bio, tap chi: Cap nhat kip thoi tai liéu méi nhap vé
kho va lam céc budc ki thuat nghi€p vu cho sach mai.

5. Ting cuwdng xay dung co sé vt chat va trang thiét bi cho thw vién:



- Nhan vién thu vién tham muu v6i Lanh dao Nha trudng dé ting cuong
mua sim trang thiét bi can thiét cho ca khau bao quan va phuc vy, lam sao co
duoc mot phong doc tai chd va bo sung nhiéu loai sach bao c6 chét luong cao.

- P& xuit mua sim ban ghé cho phong doc thu vién dung quy cach, tiéu
chuén cho hoc sinh THCS

- Trang bi may tinh cho thu vién, thuan tién cho cong tac quan ly thu vién
cling nhu phuc vu ban doc.

6. D6i véi nhan vién Thu vién:

- C6 day du cac loai hd so, sd sach quan 1y thu vién dung theo quy dinh;
thuc hién ddy du va dung quy trinh cac khau k¥ thuat va nghiép vu thu vién mdi
khi nhp va xuat sach khoi thu vién

- B4 tri, sdp xép kho sach khoa hoc, hop ly, bao quan thu vién chat che;
don gian hoa cac tha tuc cho muon ... dé to chuc phuc vu ban doc nhanh chong,
thuan tién, phu hgp voi nhu cau va diéu kién thyc té cua gido vién va hoc sinh.

- Can bd thu vién can chi dong lap ke hoach, phdi hop véi cac t6 chic
doan thé trong va ngoai nha truong, cung t6 cong tac thu vién thyc hién tot cac
hoat dong bo sung vén sach bao, tuyén truyén gidi thiéu sach, to chirc tbt cac
hoat dong va phat huy hi€u qua cua thu vién trong gidng day, hoc tp cua gido
vién va hoc sinh.

- Hinh thanh mang ludi cong tac vién cia thu vién dé lam tot cong tac
phuc vu ban doc va bado quan sach bao, tai ligu.

- Hang thang, dinh ky danh gia vé két qua hoat dong thu vién nhat 1a céng
tac doc sach cua céac 16p va cua gido vién. Co hinh thirc dé khich 1é viéc doc
sach cua hoc sinh.

- Chu dong tu hoc, tu boi dudng va tham gia cac hoat dong boi dudng
nghi¢p vu Thu vién.

PHAN 1V : Trién khai thuc hién.

Nim hoc 2024-2025 Thu vién tiép tuc giir virng danh hiéu “Thu vién
Tién tién”

1. Phan cong thue hién

*Ban giam hi¢u:

+ P/c Nguyén Thi Chinh: Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 1ap to cong
tac thu vién, ky duyét ké hoach hoat dong cua thu vién, phan cong nhi¢m vu cho
cac thanh vién to cong tac thu vién.

+ P/c Bui Thi Bang: Pho hiéu trudng phu trach chi dao chung to cong
tac thu vién, giam sat, kiém tra cac hoat dong cua thu vién, chi dao bo sung,
phat hanh cac loai sadch bdo trong thu vién, mua sdm tu bo céc trang thiét bi
dung trong thu vién.

* Céc thanh vién to cong tac thu vién:

+P/c Nguyén Thi Giang Thao: Phéi hop cung soan thao cac ndi dung
hoat dong cta thu vién va Poan Doi trong dip 1& ky niém.

+ P/c Lwu Thi Hwong: Phdi két hop cung d/c Nguyén Thi Giang Thao
soan thao cac noi dung hoat dong cua thu vién va Poan Ddi trong cac dip 1€ ky
niém, tham gia phat dong phong trao quyén gop sach dé xiy dyng kho sach va
thu céac loai sach do hoc sinh quyén gop.



+ Hai d/c to truéng P§ Thi Xuin va Lé Thi Bich Hué: phu trach cong
tac tuyén truyén gidi thiéu sach cac loai sach méi nhap vé thu vién cho hai tb va
tham gia van dong cac thanh vién trong to quyén gbp sach ung ho thu vién, nhic
nho cac thanh vién trong t6 hoan thanh cong tac phat hanh SGK va vo bai tap
cho cac em HS.

+ Cac d/c P6 Thi Xuan, Lé Thi Bich Hu¢, Lé Thi Thuy, Luu Thi
Hwong cung ho trg d/c Nguyen Thi Giang Thao bién soan cac sach theo chu dé
trong nim dé tuyén truyen gioi thiéu, trung bay trién 1dm sach tham gia soan
thao cac cau hoi vé sach dé kiém tra hiéu qua viéc doc sach va 1am theo sach cua
cac em hoc sinh ( T chitc danh gia vao cac dot 20/11, 22/12, 8/3, 26/3, 19/5 ...,
thong qua cac hinh thirc thi ké chuyén, tra 15i cau hoi vé sach, hai hoa dan
chu...).

+ P/c P§ Thi Xuin cung véi d/c Bui Thi Biang: giam séat cac cong tac
hoat dong thu vién, dong vién nhic nhé cac cong doan vién tham gia, huong
ung cac phong trao ma thu vién va lién doi1 phat dong.

+ Ong Hoang Hiru Nhwr - Dai dién Hoi CMHS: c6 trach nhiém tuyén
truyén van dong cac bac phu huynh tham gai ing ho dong gop sach cac loai va
kinh phi dé xay dung ta sach va xay dung co s& vat chat cho thu vién. Phoi két
hop véi can bd phu trach chung va can bd phu trach chung va can bg phu trach
thu vién gido duc cadc em hoc sinh chua ngoan, déng tho1 dong vién cac em tham
gia phong trao doc va lam theo sach cua nha truong.

+ GVCN: nhic nhé cac em hudng Gng phong trao thu vién va lién doi
phat dong

+ Hoc sinh: Cac em s€ dugc can bd thu vién tap huan cong tac nghiép vu
thu vién va cac em tham gia 1am cong tac nghiép vu cua thu vién nhu ( Kiém tra
sach, nhap kho sach, dong diu , dan nhan , ghi ky hiéu , mo ta sach , tu bod
sach...) mdi khi thu vién bo sung sach méi va sach do gido vién, hoi Cha Me
hoc sinh va hoc sinh quyén gép. Cac em tham gia truc tiép cung véi CBTV dé
phuc vu cac ban doc 13 hoc sinh, cac em truc theo lich muon cia timg khéi 16p.

Trén day la Ké hoach cong tac thu vién ndm hoc 2024-2025 cua nha
truong, dé nghi cac bo phan, ca nhan theo ddi, thyuc hién.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG

- Phong GD&DT (dé brc); PHO HIEU TRUONG
- Ban giam hiéu (dé b/c); )

- Trang thong tin dién t cta Truong;

- Luu: VT, TV (04).
.
Bui Thi Bing



Phu luc: DU KIEN THOI GIAN HOAT PONG CONG TAC TVTH
(Kem theo KH so 192/KH-GDPT ngay 30/9/2024 ciia Trwong THCS Phuwong Trung)

Thang/nam

NOi dung cong viéc

Thang 8/2024

1. Kiém ké, sap xép kho sach

2: Nhap liéu phﬁn mém thu vién. Xay dung lich phuc vu ban doc
3: Can bo thu vién cho gido vién muon SGK;SNV;STK

4: Cho hoc sinh di¢n chinh sach muon sach giao khoa.

5: Tién hanh thanh 1y sach gido khoa cho hoc sinh.

6: BGH kiém tra thu vién lan 1.

Thang 9/ 2024

1; Can bo thu vién tiép tuc phat hanh sach, vé bai tap cho hoc
sinh. Hoan thién s liéu phﬁn mém thu vién

2: Cho Giéo vién muon sach gido khoa, SNV, STK.

3: B6 sung sach cho thu vién, 1am cong tac nghiép vu sach moi
b6 sung.

4: CBTV quyét toan tién sach voi GVCN.

5: Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap t6 cong tac thu vién ,
phan cong nhiém vu cu thé cac thanh vién to cong tac thu vién.
5: CBTV Chuan bj ké hoach, chuong trinh giéi thiéu sach chao
mung ngay “Phu nit Viét Nam 20/10”.

7: CBTV va TPT, Pho TPT Kiém tra SGK,VBT cua céc 16p.

8: Chuén bi cac s6 liéu, théng ké dé bao cdo voi PGD vé cong
tac Thu vién.

9: Sép xép thém mot phong lam phong doc cua gido vién , hoc
sinh (Tuyén truyén gi6i thiéu sach ).

10. Tham gia cudc thi “ Pai st van hoa doc thu d6 nam 2024
11: Tién hanh gii thiéu sach chao mimg ngay “ Phu nir Viét
Nam 20/10”

12: Xay dung KH cong tac thu vién cua truong.

Thang 10/2024

1: Can bg thu vién, cac d/c TPT thu sach truyén, STK, SGK cua
cac 16p nop vé thu vién.

2: Chi dao sip xép lich lam viéc cta cac cong tac vién.

3: Chi dao CBTV ra soat s lugng sach bao cac loai dé dang ky
danh hiéu thu vién.

4: Tiép tuc ké hoach “Pay manh tng dung cong nghé thong tin
vao cong tac thu vién” qua viéc cap nhat cac ndi dung hoat dong
thu vién 1€n trang Web ctia truong. Cap nhat danh muc sach vao
phan mém thu vién.

5. Phoi hop véi Lién doi thanh 1ap céac cau lac bo nghién cltru
khoa hoc, CLB yéu sach




Thang 11/2024

1: Phat dong phong trao ung ho sach, vo truyén cho vung kho khan, bi
anh hudng boi thién tai 1 lut.

2: CBTV két hop void/c Téng phu trach t6 chirc Lap ké hoach
cu thé va chuan bj tai liéu va gidi thiéu sach chi dé “ Thay co va
mai trudong than yéu” nhan dip ki ni¢ém ngay Nha gido Viét Nam
20/11

3: Cong doan truong, Nhan vién thu vién, GVCN, Téng phu
trach t6 chtic phong trao "Gdp mét cuén sach nhé, doc ngan
cudn sdch hay" tir gido vién, hoc sinh nham quyén gop sach véi
tiéu chi thi dua cu the.

4:Pang ky danh hiéu thu vién dé nghi cap trén kiém tra cong nhan;
ndp bién ban tu kiém tra thu vién vé phong GDDT trudc ngay
22/11/2024. - Ra soat dau sach trong thu vién, hd so thu vién béo céo
Phong Gido duc s6 lugng can bd sung. Trudc ngay 30/11/2024.

Thang 12/2024

1: CBTV chuan bj s6 liéu hoc sinh ding ky véi PGD huyén mua
sach v& hoc ky II cho hoc sinh.

2: CBTV tong hop cac s6 liéu chuan bi bao cao véi nha trudng
cudi hoc ky I

3: BGH kiém tra thu vién lan 2.

4: Tham dy tap huan do S& t6 chiic v6i ndi dung: “Ky néng to chirc
phuc vu ban doc trong thuw vién truong hoc”.

Thang 1/2025

1: CBTV phat sach v& cho hoc sinh thong qua cac dong chi giao
vién chu nhiém.
2: CBTV so két phong trao doc sach, bao cao két qua hoat dong
cua thu vién.
3: CBTV, hai d/c TPT chon va huéng din hoc sinh thi ké
chuyén.
4: CBTV gidi thiéu sach theo dinh ky.
5: T6 chirc tuan 18 Vian hoa doc trong trudng (cdc hoat ddng tham
quan, sap xép, t6 chirc thie vién, quyén gop sdch, tang sach, trién lam
sdach, gioi thiéu sdach, gap tac gia sach).

+ T6 chirc “Ngay Hoi doc sach”.

6: B6i dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién theo cac chuyén dé.

Thang 2/2025

1: CBTV va Ké toan 1ap du toan bd sung mdt s6 sach giao khoa
cho cac mén hoc 1an 2.

2: Gidi thiéu va cho gido vién muon cac sach bdi dudng chuyén
mon nghi¢p vu.

Thang 3/2025

1: CBTV cung voi tong phu tach soan thao cac cau hdi to chirc
cudc thi tim hiéu vé Poan thanh nién phat dong trong hoc sinh.
2:CBTV gidi thidu truong bay sach theo chil dé “phu nir” va
“Thanh thieu nién lam theo 16i Bac”.

3: T6 chirc tham quan, hoc tap cho hoc sinh

4: T6 chirc “Ngay hoi doc sach” tai truong

1: CBTV va GVCN cho hoc sinh dang ky mua sach giao khoa
cho nam hoc ti€p theo (2025-2026).




Thang 4/2025

2: Thu vién chuan bj sach dé trung bay gi6i thiéu sach vé chu dé
“ Anh bd d6i va ky niém giai phong mién mién nam.

3: Thu vién cho gido vién va hoc sinh muon sach tham khao 6n
tap thi hoc ky II.

4: Tham gia cac hoat dong chao mirng ngay sach Viét Nam 21/4 ngay
sach va ban quyén Thé giéi 23/4

Thang 5/2025

1: Chuan bi sach gidi thiéu sach vé chu dé ky niém
ngay sinh nhat bac 19-05.

2: Thu hdi sach cho hoc sinh , gido vién muon, chuan bj vé gia tu
dé dung va bao quan sach trong hé.

3: Nhén sach gido khoa .

4: Phat hanh sach gido khoa cho hoc sinh .

5: Tong két cong tac hoat dong thu vién (cung voi tong két nam
hoc 2024-2025)

Thang 6/2025

1: T6 churc kiém ké SGK, SNV, STK,TC, ST, tai san va trang
thiét bi ctia thu vién.

2: T6 cong tac TV vé sinh , quan 1y chong mat mat , hu hong 4m
uét , moi chudt.

3: CBTV lén ké hoach phuc vu hoc sinh trong thoi gian nghi hé..
4: BGH va cong doan kiém tra thu vién 1an 3.

Thang 7/2025

1: Phyc vu hoc sinh va gido vién muon sach tham khao va sach
truyén trong thoi gian nghi he.

2: Tu b6 sach , tai liéu tham khao trong thu vién.

3: Bbi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién theo cac chuyén de.




